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Retrieving Quotes from Dell Catalog 

 

Login into the eProcurement system at 
http://www.washington.edu/admin/stores/eprocurement/ 

Click on Create/ Requisition on the eProcurement Home page 
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Click on the “Dell” catalog 
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Click on the “Buy from Supplier” button for Dell Premier to get into the Dell 
Premier catalog 
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Click on the “E‐Quotes” link in the upper right corner of the Dell Premier Home 
Page 
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Enter the e‐mail address of the person who created the quote into the “E‐mail 
address” field 

Click on the “Retrieve E‐Quote” link 
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Your quote will be retrieved. Click on the “Create Order Requisition” arrow to 
continue with the order 
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Click on the “Create Order requisition” button if no edits are required 
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Choose the “Delivery” option and the “Trade Compliance” option which pertain 
to your order  

Click on Continue 
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Verify your order. Click on the “Submit Order Requisition” button to go to the 
eProcurement “Summary” screen 
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On the “Summary” screen enter a “title” for the order 

Click on the “Submit” button to submit the order if no other edits are required 

 

 

 

 

 


